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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนบ้านตาขุนวิทยา
                                 
ที่   พิเศษ/2559
วันที่           เดือน                            พ.ศ. 2559   
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตาขุนวิทยา  
ด้วยข้าพเจ้า ......................................................................... ตำแหน่ง ............................................................. พร้อมด้วย  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.........................................................................................................................................................................................
 มีความประสงค์ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เรื่อง ............................................................................................ 
ในวันที่ ....................    เดือน  ............................................................ พ.ศ. 2559   จำนวน  .............................. วัน  
ณ. ......................................................................... อำเภอ ..............................  จังหวัด .................................................

           จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
  
ลงชื่อ  …………………………………………………
    (.................................................................)
ความเห็นของฝ่ายบริหารงานบุคคล

        ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล

..............................................................................
         ………………………………………………………………………


..............................................................................
         ……………………………………………............................... 
ลงชื่อ






ลงชื่อ
            ( นางวานีดา  ทองปัสโนว์ )



( นางสาวพิมศรัณย์  นาคพังกาญจน์ )
    
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล 


           รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคล
ความเห็นของผู้อำนวยการ




................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





ลงชื่อ

            




( นายสุขโข สาเรศ )
    




ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านตาขุนวิทยา 
หมายเหตุ
 1. ให้แนบเอกสาร/โครงการ ประกอบการเดินทางไปราชการมาด้วย

 2. ให้ส่งแบบขออนุมัติไปราชการก่อนเดินทางไปราชการ ล่วงหน้า 3 วัน เพื่อโรงเรียนจะได้ดำเนินการจัดทำคำสั่งไปราชการและประสานฝ่ายวิชาการเพื่อจัดครูสอนแทนต่อไป 
